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    あなたは、既に作成されたPDFの書類をWordに変換したい、PDFとPDFを結合させたい…そのような要望が日常の業務でありませんか？　筆者はAdobe Acrobat DCでPDFを編集できるため、同僚よりこのような依頼をされることもしばしば。もちろん快く引き受けますが、実はAcrobat DCをインストールしていないPCでもPDF編集ができることをご存じでしょうか？　また、近年DX推進（デジタルトランスフォーメーション）が注目されています。ペーパーレスを目指すと共に、PDFやその変換を駆使しデータで資料を管理していきましょう。今回はPDFを簡単に編集・変換できるソフトやオンラインサービスを、６つ厳選してご紹介いたします！

＜目次＞

・PDFとは

・PDF編集が可能な無料のソフト３選

・PDF-XChange

・CubePDF Utility

・PDF Shaper Free

・インストール不要の無料の編集サービス３選

・Smallpdf

・iLovePDF

・HiPDF

・無料PDF変換・編集ソフトで可能なこと

PDFとは

以前掲載した記事「PDF編集は簡単。重要書類はパスワード保護して改ざんリスクに注意！」にも、PDFについては詳しくご紹介させていただいております。PDFとは、文字や図形・表などを、紙に印刷するようにレイアウト（配置）したページの状態を、保つためのファイル形式の名称です。

あなたがPC上で作成したPDFを、他の方が違うOSのPCで閲覧したとしても、作成した時と同じ状態でフォントやレイアウトを崩さずに配布することが可能です。

PDF編集が可能な無料のソフト３選

PDFの変換が簡単にできるソフトを３つご紹介いたします。PDFを取り扱う作業が多い方はこのような変換・編集ソフトをあらかじめPCにダウンロードしておくと便利でしょう。

PDF-XChange


PDF-XChange Viewerは複数の文書をタブで整理して同時に表示できます。複数のタブをサムネイル画像で表示することもできるので、内容を把握することも簡単です。また、PDF文書にコメントを記入できるとても便利なPDFビューワーのため、PDF文書にコメントを残したい人にオススメのソフトです。PDF-XChange EditorはWindowsにおけるどのようなアプリケーションでも、PDFドキュメントの作成と変更が可能という柔軟性があります。ページサイズや画像の画質、向きなどの変更も可能です。







良いポイント

・複数のPDFをタブで切り替えて表示できる。

・事前設定なしでコメントが記入できる。




改善してほしいポイント

・ヘルプが英語表記になる。

・Windows向け。





CubePDF Utility


幅広く多くのユーザーに使っていただけるようにと、必要な機能だけに絞り込んで開発されたソフトです。CubePDF UtilityではPDFの作成はできませんが、ページの分割、結合、抽出、削除などの基本機能を視覚的に見やすく、わかりやすいインターフェイスで操作することが可能です。（CubePDFを利用する必要があります。）初心者でも簡単に利用できるところがポイントとなります。通常のプレビュー画面を好む人は、枠線とページ番号のみの表示も可能です。インストール式のアプリケーションのため、外出先でインターネットがない環境でも使用できますし、利用の際にユーザー情報の登録を求められることもありません。







良いポイント

・初心者でも分かりやすく利用できる。

・サムネイルで直感的な操作が可能。




改善してほしいポイント

・ドラッグアンドドロップで操作できる要素が少なく、もの足りない。





PDF Shaper Free


PDFの変換、編集、結合、分割ができるツールです。PDFからテキストやイメージの抽出、RTFへの変換ができます。PDFからJPG、JPGからPDFへの相互変換、ページの回転や削除、PDFページの抽出、複数のPDFを一つに結合、パスワードによる暗号化のできるセキュリティ機能など幅広い機能が備わっています。ページの移動もあらかじめ追加しておいた「PDFの移動するページ」、「移動先ページ」を指定し、同じPDF内でページ移動が可能です。







良いポイント

・自由にページの移動ができる。




改善してほしいポイント

・Wordなどのテキストが文字化けする時がある。

・署名やセキュリティに関してはPro版（有料版）にしか搭載されていない。





インストール不要の無料の編集サービス３選

「そこまでPDFのファイルを使用しない」「大抵ネットワーク環境が整った場所でPDFを扱う」という方にはオンラインサービスをオススメします。

Smallpdf


ドラッグアンドドロップ操作で、必要なPDF、またはいくつかのファイルをWebサイト上のボックス内に移動させてPDFを変換・結合が可能です。Smallpdfのサーバー上にアップロードされた全てのファイルは、１時間後に完全に削除されるため、データが残り続けるということもなく安全に使用できます。







良いポイント

・21種類のツールが自由に利用できる。

・GoogleChromeの拡張機能も備えている。




改善してほしいポイント

・広告が出てきて作業の効率が少し低下する。





iLovePDF


PDF変換・編集のために、2時間以内にすべてのアーカイブを自動的に削除します。ファイルの品質を最大限維持しつつ、できるだけ最小サイズに変換してくれます。また、iLovePDFは25言語に翻訳されているため、読めない言語で操作に迷うことはありません。言語はメニューから選択することができます。







良いポイント

・ISO27001認証を取得しているため、セキュリティ面で安心できる。




改善してほしいポイント

・文書処理制限がある。





HiPDF


無料で利用が可能なPDF変換・編集のオンラインサービスの中で、多くの人に利用されているHiPDF。回数制限や広告表示もなく、様々な機能を簡単に利用できることが特徴です。編集・PDFの変換だけでなく、トリミングなど、有料版かと思わせる程の編集をすることも可能です。Webサイトとファイル転送は、最高レベルのSSL暗号化によって厳重に保護されているため、安心して利用ができます。







良いポイント

・Chrome、Firefox、IE、Safariなどすべてのブラウザで機能。




改善してほしいポイント

・最大10MBのファイルサイズの利用制限で、処理速度が遅い。





しかし、このオンラインサービスにもデメリットが。オンラインサービスを使用する場合は、PDFの容量が大きいとアップロードやダウンロード、変換処理に時間がかかります。また、スマホやモバイルWi-Fiで、オンラインサービスを使用した際はギガ数が減ってしまうことにお気をつけください。

無料PDF変換・編集ソフトで可能なこと

無料でPDFを変換・編集できるソフトとオンラインサービスはあなたのお役に立てそうでしょうか？　このような無料のサービスで利用できる機能を下記にまとめてみました。

・PDFを変換（WordからPDFに変換）

・PDF結合、分割

・テキストや図形、画像などをPDFに追加

・PDFの圧縮

この他にも機能が充実しているサービスはありましたが、オンラインとなるといくら安心と謳っていても流出が怖いという方や、無料ソフトを使用した際に発生したトラブルに対してのサポートがないため不安という方もいらっしゃるでしょう。

そのような方にオススメする製品は、PDFの生みの親であり、PDFを知り尽くしたAdobeが開発したAcrobat DCです。セキュリティ面で国際標準化機構(ISO)に100%準拠し、さらに４つの機能で文書を守っているため、信頼性は抜群です。ビジネスにおいてPDFをより一層安全に、機能を拡充して利用するためにAcrobat DCの導入を検討されることをオススメいたします。事務機器ねっとはアドビシステムズ社のCertified Sales Professionalの有資格者も配しており、同社のCertified Resellerとして認定されております。Acrobat DCをはじめ、IllustratorやPhotoshop等のクリエイティブツール群であるAdobe Creative Cloud製品も提供可能です。PDFを頻繁に使用し、DXを推進する事業者様にとって、Acrobat DCは直感的な操作でスマートに業務に励むことができます。紙資料でかさばっていたデスク周りもデータに変換し、まずは身の回りからDX推進を加速させましょう！

※上記のオンラインサービスやソフトは、事務機器ねっとが提供しているサービスではございません。利用規約を十分にご確認された上でご利用ください。

お問い合わせ・見積依頼



	“事務機器ねっとコラム”監修者　プロフィール
	
複合機のメンテナンスエンジニアとして業界歴25年以上のキャリアから、フィールドエンジニアグループのマネージャーとして事業部を統括。凡そ3万5,000回以上の複合機メンテナンス実績があり、コピー機やプリンターを隅々まで熟知。お客様が抱えられている課題やお悩みに対して真摯に向き合ってサポートすることがモットー。これまでに培った多くの知見と経験を活かした有益な情報を発信いたしますので、少しでもお役立ていただけると幸いです。　[ 富士フイルム、キヤノン、シャープ、エプソンの複合機メンテナンス許可認定 ]
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       PDF編集は簡単。重要文書はパスワード保護して改ざんリスクに注意！
      

     

     あなたが会議の資料やプレゼン資料のデータを書き出す際、基本的に使用するファイル形式はPDFでしょう。ペーパーレス化も進み、用紙での印刷は少なくなりました。そして、資料はPDFで閲覧することが多くなったかと思います。お取引先とZoomやMicrosoft Teams、Google Meetなどでのオン...
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       2024.01.16

      

      
       PDFとの関わりが密！PostScriptの歴史
      

     

     PostScriptは印刷業界で働いている方や、DTPに携わる職種の方は聞き馴染みがあると思います。そのような職業ではなくとも、PDF形式でドキュメントを書き出したりすると思います。PostScriptはPDFとも深い関わりがあるのです。
以前掲載した「フォント」に関しての記事や、「SHARP複合...

    

   



    
     
    
    
     
      
       2021.08.31

       2024.01.16

      

      
       “差がつく”販促資料の作成に効果絶大！ Adobeアプリ６選
      

     

     チラシのデザインや会議資料などを作成する際、Microsoft WordやPowerPointをはじめ、最近ではGoogleドキュメントやスライド等を活用されるのが一般的かと思います。しかし、機能性や意匠性が高く、かつ高品質な販促物を作成したいと思われたことがある方には、プロのデザイナーやクリエイタ...
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   	ファイル, アドビシステムズ社, パソコン, PDF, PPT, Adobe Creative Cloud, CubePDF Utility, Adobe製品, PDF Shaper Free, Adobe, Adobe Acrobat, アドビシステムズ, アドビ, ソフト, Small PDF, Excel, ツール, iLovePDF, Word, Web, Hipdf, PC, トリミング, オンラインサービス, 改ざん, ビューワー, オンライン, Adobe Acrobat DC, PDF-XChange, オンライン版, Adobe Acrobat Reader, 編集



   
    【解説】改正 電子帳簿保存法。コピー機で文書管理対策が完結

コピー機のIPアドレス設定•確認方法を解説

   


  


 
    
    			


    

         
    
   

   

  

 
  この記事を読まれた人はこちらの記事もチェックしています

  	
    
     
           

     複合機で一括スキャン。名刺ファイリングで顧客情報を賢く管理する時短ワザ

    
   
	
    
     
           

     コピー機リース期間は法定耐用年数と減価償却で決まる？

    
   
	
    
     
           

     【解説】改正 電子帳簿保存法。コピー機で文書管理対策が完結

    
   
	
    
     
           

     最強特許網を突破できるか!? 国産初のコピー機開発秘話

    
   
	
    
     
           

     【新卒の新入社員“必読”】 先輩には何度も聞き難い複合機操作の“基本の基”

    
   
	
    
     
           

     モノクロ印刷なのにカラーインクが減るのはなぜ？

    
   
	
    
     
           

     大は小を兼ねる!? Canon大判プリンター大特集！

    
   
	
    
     
           

     廃トナーボックスって何だ!? 故障を防いで清潔に保つ縁の下の力持ち

    
   
	
    
     
           

     複合機でフチ無し印刷がしたい！　そんなお悩みを解決する３つの方法を伝授

    
   
	
    
     
           

     そういう意味があったなんて！驚きの複合機メーカー各社の社名の由来とは

    
   
	
    
     
           

     生産性爆上げ！　ショートカットキーで業務効率UP

    
   
	
    
     
           

     世界初！蛍光ピンク大判プリンターimage PROGRAF誕生

    
   


 






 
  
“プロの目利き”で、最適なコピー機選びをご支援。

			
 お気に入り保存中リストを確認








		


最新機種なのに衝撃価格!!


	

	







	

	

	

	






人気コピー機ランキング

	
  
   
       

   
    1位

    シャープ　BP-70C26

   

  
 
	
  
   
       

   
    2位

    キヤノン　imageRUNNER C3222F

   

  
 
	
  
   
       

   
    3位

    富士フイルム　Apeos C2060(Model-PFS-1T)

   

  
 





複合機･プリンターの選び方

	業務用コピー機の導入方法(リース･買取)
	複合機/プリンターと家庭用/業務用の違い
	保守契約とカウンター料金ってナニ？
	ランニングコストを削減するコツ
	コピー機･複合機を導入するまでの流れ
	複合機メーカーごとに特徴があるの？
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注目を集めている話題



	  
	アプリ
ハイスペック
Adobe Acrobat Reader
ペーパークラフト
エモテット
沖データ
無形固定資産
レンタル
定着
風水害
Cloud Security Alliance
メーカー認定
ソフトウェア
シャープペンシル
由来
サテラ
A4
シンプル
アスリート
シャープマーケティングジャパン 






いま読まれている人気記事

	複合機でフチ無し印刷がしたい！　そんなお悩みを解決する３つの方法を伝授
	紙詰まりはローラーが原因かも？アナタでもできるお手入れ方法
	ホームページを印刷したらレイアウトが崩れるのはなぜ？　ブラウザ別解決方法を解説
	挿絵選びの困ったを解決！著作権フリー素材サイト10選
	お金はコピーできないってホント？コピー機の偽札防止対策とは！







	新着記事
	おすすめ
	雑学ネタ


	
  
   
       

   
    長年愛用したコピー機､まだ修理できますか!? 　致命…

      

  
 
	
  
   
       

   
    事務機器ねっとという名の“常備薬”。サポート満足度N…

      

  
 
	
  
   
       

   
    創業準備の丸投げ大歓迎！企業に必要な人･物･情報も…

      

  
 
	
  
   
       

   
    OKI独自のLEDプリンター技術が高速かつ高輝度･高精細…

      

  
 


	
  
   
       

   
    商品が多すぎて選べない…そんなお悩み解決します！

      

  
 
	
  
   
       

   
    コピー機選びは公正な視点で正確な情報を

      

  
 
	
  
   
       

   
    実録。失敗しないプリンターの選び方。選定から発注…

      

  
 
	
  
   
       

   
    補助金･助成金の活用でコピー機を導入できる！リース…

      

  
 


	
  
   
       

   
    FAXの手間を大改革！ 複合機を専有せずに大量送信す…

      

  
 
	
  
   
       

   
    複合機の中ってどうなっているの？構造・仕組みをわ…

      

  
 
	
  
   
       

   
    裏紙利用はNG! コピー機の故障原因となるってホント!?

      

  
 
	
  
   
       

   
    最古のコピー機はいつ、誰が、どうやって？コピー機…

      

  
 





			事務機器ねっとは｢コピー機･プリンターリース価格満足度 第１位｣と｢コピー機･プリンター販売サイト導入後のサポート満足度 第１位｣の二冠を獲得しました。

経済産業省認定

第37号‐24020002

JIS Q 27001:2006(ISO/27001:2005)

（適用範囲:ＨＣグループ）

一般人材派遣業:労働大臣許可 派13-01-0526

人材紹介業:労働大臣許可 13-ュ-010435

宅地建物取引業:東京都知事(2)第98397号

一般建設業:東京都知事許可(般-1)第150856号

高度管理医療機器等販売/貸与業第5502205165号

Follow @koushingroup
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